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) Repiblica de Colombia

RESOLUCION No.N1 N5 5

Por la cual se ordena y se institucionaliza la aplicacion de la Tabla de Retencién Documental en el
IDEAM"

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS
AMBIENTALES IDEAM,

en uso de sus facultades legales, especialmente las conferidas por la Ley 99 de 1093, Decretos
1277 y 1600 de 1994, Ley 594 de 1998, por el numeral 8 del articulo 5° del Decreto 231 de 2004 v,

CONSIDERANDO

(e mediante el Decreto 1382 de 1995 y el Ariculo 24 de la Ley General de Archivos, se establecid
entre otros, la obligatoriedad de las Entidades del Orden Macional de la Rama Ejecutiva del Poder
Central de elaborar y presentar para su aprobacion al Archive General de |a Nacidn las Tablas de
Retencion Documental.

Que el Instituto de Hidrologia, Meteorologla y Estudios Ambientales IDEAM elabord y presentd para
su estudio y aprobacion las Tablas de Retencion Documental |as cuales fueron aprobadas en
Cansejo Directivo del Archivo General de la Nacion mediants el Acuerdo Momero 012 del 23 de junio
de 1999,

Que es deber del IDEAM, aplicar comectamente el instrumento de Tablas de Retencién Documental
en cada una de sus dependencias con & fin de reglamentar los tempos de retencidn y
procedimientos en la geston documental, racionalizar la produccion de documentos y unificar
critenios para & ciclo vital de los documentos en sus archivos de gestidn, archivo central y archivo
thcnico.

Cue mediante la aplicacidbn y establecimiento de |3 organizacion archivisica en IDEAM se
garantizara los derechos fundamentales y constifucionales de acceso a los documentos, a la
informacidn, de peficidn, facilitando la oporfuna atencidn administrativa.

Clue en mérito de lo expuesto,
RESUELVE
ARTICULD PRIMERO: Aplicar la Tabla de Retencién Documental del IDEAM, aprobada por el

Archivo General de la Nacidn en Consejo Directivo, mediante ef Acuerdo 012 del 23 de junio de
1940,

| ARTICULO SEGUNDO: Ordenar |a aplicacion ¥ seguimiento de la Tabla de Retencién Documental
en todas las dependencias productoras de documentos en el IDEAM, a partir de la fecha de
= expedicion de la presente Resolucion.
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ARTICULO TERCERO: Ordenar al Grupo de Centro de Documentacion, Comespondencia y Archivo
para elaborar y faciitar los medios necesarios instructivos para la comecta difusidn y aplicacién de fa
Tabla de Retencidn Documental para iodos los funcionarios del IDEAM.
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ARTICULO CUARTO: Observar y atender las normas y recomendaciones para e manejo de
archivos expedidas por el Archivo General de la Nacitn en todo lo relativo a la Gestion Documental,

ARTICULO QUINTO:  Actualizar las tablas de Retencidn Documental de acuerdo con la estructura
organica y funcional de conformidad con & Decrefo 291 de 2004 del Insttuto o cuando por
disposicidn legal que regule la materia,

ARTICULO SEXTO: La prasente resolucitn rige a parfir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada endogots 0.C., & los ) 8 FEB 29“5

Director General IDEAM
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