Instituto de Hidrologia.

IDEAM ¥SEesitoee

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo:A-GD-F005

Version: 05

Fecha: 07/10/2020

Paginaldel

P2 4 FEE:C TAVI4Y

CODIGO DEPENDENCIA JERARQUICA: 100 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL — Decreto 291 de 2004
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 150 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: OFICINA DE SERVICIO DE PRONOSTICOS Y ALERTAS — Decreto
291 de 2004
CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
opP S Sb SOPORTE | ARCHIVO | ARCHIVO | CT E I S
GESTION | CENTRAL
150 T BOLETINES
150 7 1 Boletines Ambientales 1 9 X Es un documento que recoge contenidos
e Boletines diarios de monitoreo y pronostico D/PDF de carécter ambiental sobre actividades,
® Boletines de condiciones hidrometeorologicas D/PDF publicaciones, eventos, noticias, etc.
I D/PDF Esta subserie se genera y se conserva en
actualcs ) medio digital y se conserva totalmente
® Boletines de pronosticos especiales D/PDF debido al alto valor informativo, técnico
e Comunicaciones D/PDF y cientifico de referencia, de interés para
D/PDF futuras investigaciones sobre el clima y
el medio ambiente de regiones del pais.
Cumplidos 10 afios de permanencia en
archivo de gestion y central se realiza la
transferencia al archivo historico.
150 14 CONCEPTOS
150 14 4 | Conceptos Técnicos de Prondsticos y Alertas 1 9 X | Serie documental que evidencia las
e Solicitud de concepto D/PDF respuestas dadas por la entidad para
e Concepto técnico emitido D/PDF soporte de procesos administrativos y
& Comiinicacionss D/PDE con el fin de informar u orientar sobre
cuestiones en materia juridica,
planteadas y solicitadas por un
ciudadano, entidad o funcionario.
Poseen valores administrativos y/o
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacién del Documento
2 05/12/2014 Actualizacién de datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
4 25/05/2020 Actualizacidn de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
5 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
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Grupo de Gestion Documental Coordinacién de Grupo de Gestién Documental y CD Asesor Secretaria General Secretario General
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ténicos ambientales. Finalizado los 5
afios de retencion, se realiza una
seleccion mixta del 3% de la
produccion total anual de expedientes
cuya base de muestra sean los
conceptos emitidos en cuanto a
pronosticos y alertas meteorologicas,
los cuales seran objeto de
transferencia secundaria en su formato
original. Los demds se eliminan
aplicando el procedimiento
establecido por la entidad en su
memoria descriptiva y observando al
Acuerdo 04 de 2019 del AGN. Estos
procesos seran coordinados por el
Grupo de Gestion Documental.

150 28 INFORMES
150 28 4 | Informes de Gestion 1 4 X Son documentos que recopilan un
e [nforme de gestion D/PDF conjunto de datos que se han efectuado

D/PDF durante un periodo de tiempo. Esta
subserie se genera en medio digital y es
de valor informativo temporal, ya que se
consolida en los informes trimestrales
elaborados por la Oficina Asesora de
Planeacién, que Iluego consolida la
informacion en el informe anual
institucional. Esta subserie se elimina
una vez se cumpla el tiempo de
retencion establecido en la TRD. Para su
eliminacion se aplica el procedimiento

e Comunicaciones

HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacién del Documento
2 05/12/2014 Actualizacion de datos
3 20/05/2018 Actualizacién de datos
4 29/05/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
s 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN.
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establecido en el Art. 22 Acuerdo 04 de
2019 del AGN.

CONVENCIONES

Cédigo: OP: Codigo Dependencia S: Serie Sb: Subserie

Soporte: P: Papel D: Digital (xls, ppt, pdf, etc.)

Disposicion Final: CT: Conservacion Total E: Eliminacion S: Seleccion I: Imagen
(microfilm, Digital o Fotografia)

Firma Secretaria General

Firma Responsable Dependencia

Firma Grupo de Gestion Documental

Nombre: Dalia Ines Qlarte Martinez

Nombre: Martha Cecilia Cadena /]

Nombre: Herndn Parada Arias

Cargo: Sccretaria General

7] i
Cargo: Jefe de oficina i i //

Cargo: Coordinador de Grupo

Firma:

Firma: “Q

Fecha y No. Acta de Comité Instituctsaal de Gcstjﬁﬁ v Desempeiio: Acta No. 30 del 16 de Octubre de 2020

| Resolucion Implementacion No.
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VERSION FECHA DESCRIPCION
1 17/09/2012 Creacion del Documento
2 05/12/20148 Actualizacion de datos
3 20/06/2018 Actualizacién de datos
4 29/05/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2019 AGN
5 07/10/2020 Actualizacién de datos Acuerdo 04 de 2013 AGN
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