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Durante el mes se realizo la foliacién y rotulacién con sus debidas unidades de conservacion un

radicados y digitalizados en el
Sistema ORFEO (documentos de
salida, internos y externos) y

verificar su
contenido para su respectivo
archivo,

001 | foliar, armar carpetas con sus | total de 93 expedientes segun anexo (ver anexo 1)

respectivas cajas de archivo con

sus rotulos respecto a Ia

informacion contractual

Recepcionar y verificar los | Durante el mes se recibieron por transferencia documental de la Oficina Asesora Juridica un
002 | diferentes documentos | total de 14 expedientes (ver anexo 2)

contractuales

que se originan y se emiten en la

Oficina Asesora Juridica,

Recibir fisicamente los | Se solicitaron al médulo de Orfeo los siguientes radicados
003 | documentos
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con la documentacion de
radicados,

en las unidades de conservacion
definidas (carpeta, caja y mueble
rodante) en orden consecutivo
segiin nimero
de radicado

los
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Préstamo y consulta de los
expedientes contractuales.

Ver anexo 3

Adicional a los expedientes se
suministra a la oficina Juridica
informacion de los informes de los
contratistas cada mes

La informacion se envia mediante correo electrénico

OBSERVACIONES:

Vigencia 2014

Expedientes Contractuales 397
Expedientes en Calidad de préstamo 84
Expedientes que se encuentran sin organizar 04
(no realizado transferencia para organizacion por parte de la Oficina Asesora Juridica)
Expedientes Anulados 10
Vigencia 2015

Segun informacion en “x”

Expedientes Contractuales (hasta la fecha) 272
Expedientes Transferidos Oficina Asesora Juridica 161
Expedientes sin transferir 75
Expedientes en calidad de préstamo 16

los expedientes contractuales 2014 y 2015, ya que los contratos se encuentran en fa Oficina
Asesora Juridica en calidad, y no se ha realizado la transferencia de los mismos.

2011,2012, 2013 que reposan en el archivo de gestion y que en su momento no se realizé la
entrega respectiva, para la organizacion de los mismos

De acuerdo a lo anterior me permito informar que hay documentos sin archivar y organizar de

De la misma manera se ha evidenciado documentos originales de la serie contratos de los afios
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