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| Ntmero y afo del contrato
N’ de expediente ORFEQ
Nombre del contratista

Nombre del supervisor
| N°del informe

048 /2015

2015102275900029E

OSCAR IVAN MONTERO ORTIZ

Luz Consuelo Orjuela Orjuela

8 de 12 informes

100%

N° de documento de identidad del oomtista

-Periodo de ejecucion del informe il '

N° de planilla de pago de

Porcentaje de ejecucion m '
expresado en poroentaje desde ol 1% y hasta el

1026267132 /

Desde el 1 de septiembre y hasta el 30 de septiembre de 2015 7

8446645959

L

66%

o DETALLE DE LA EJECUGK‘)N commcrwu.

N°dela
obligacion

Debe a continuacnén describ:r la

obligacion que conforme al contrato se
esta desarrollando en el respectivo mes

del informe. (Debe corresponder al texto |
del-contrato de la “CLAUSULA DE
'OBLIGACIONESBEL CONTRA TISTA")

Actuahzar el mventarlo general de la
documentacion correspondiente a los
procesos de acreditacion y/o autorizacion
adelantados por el Grupo de Acreditacion.

“‘,,:‘&e'cumplida la

A continuacion describa

lo cual debera incluirse: las
‘ s enviados, los

mdicaﬁos de Orfeo, etc. y
nacion ' evidenciar el cabal
Vom ¢ (tractuatas& Incluya Ias casillas

respectiva obligacion
reuniones  realizadas

El inventario corresponde a Ios Expedlentes del archivo de Oficina que se
actualiza conforme se van creando en el Sistema ORFEQ y por io tanto
en fisico. La creacion de Expedientes (rotular carpetas, y dar ubicacion en
las estanterias) van segln los haya creado la coordinadora del Grupo de
Acreditacion. Este inventario se adjunta en Cd.

Archivar en los expedientes de los
laboratorios ~ ambientales,  empresas
consultoras, entidades que realizan
mediciones de emisiones por fuentes
méviles y de correspondencia general,
todos los documentos y registros
generados y aliegados al Grupo de
Acreditacion

Los documentos archivados son relacionados en una tabla mensual, que
detalla Nimero de radicado del documento archivado y el Nimero del
expediente en que fue conservado.

Ver anexo 2 (disponible en Cd adjunto).

Ordenar, clasificar, identificar y foliar la
documentacion recibida y/o generada por
los procesos del Grupo de Acreditacion y/o
Autorizacion en conformidad con las
disposiciones del Instituto y del Archivo
General de la Nacion

PRUEBAS DE EVALUACION DE DESEMPENO
e 2009 (y digitalizado para transferencia)*
e 2010 (y digitalizado para transferencia)*
o 2011 (y digitalizado para transferencia)*

*Archivos disponibles en Carpeta Transferencia Documental

Desarrollar  los  procesos  técnico-
administrativos orientados a facilitar la
consulta y recuperacion de los documentos
ylo expedientes relacionados con el Grupo

Relacion de Préstamo de documentos

Ver anexo 3 (disponible en cd anexo)
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UE ACTEUIECIOoN.
c Documentacion digitalizada en el mes de septiembre de la siguiente
forma:

1. Digitalizacion de las Evidencias de Auditoria que entrega el Auditor
para ser cargadas a ORFEQ en el radicado de Plan y Cronograma
respectivo.

Digitalizar los documentos y registros | Ver anexo 4. (disponibie en Cd adjunto).

generados por el Grupo de Acreditacion. 2. Documentos digitalizados en el mes de Septiembre Disponibles en
cualquier CPU

Ruta: X:\Estudios Ambientales\Acreditacion\Documentos digitalizados
Total de 221.

3. Lista de Evidencias para el cierre de No Conformidades enviados por
los laboratorios en medio fisico 0 magnético para ser cargados a ORFEQ.

Ver anexo 5. (disponible en Cd adjunto).

6 Prestar apoyo al Grupo de Acreditacion en | Los Formularios y su pago respectivo recibidos por parte de Archivo y
las actividades propias de la realizacion de | Correspondencia se conservan en el Expediente de PED 2015 y se
la prueba de desempefio. incluyen en el expediente virtual tanto del Laboratorio como del PED 2015
en fisico.

Las filas en color azul indican que el fisico ya esta en los archivos del
Grupo de Acreditacion y conversados en el expediente.

Anexo 6y 7. {disponible en Cd adjunto).

7 Realizar los informes trimestrales y anuales | N/A
solicitados por el Subdirector de Estudios
Ambientales, referentes al Archivo del
Grupo de Acreditacion.

8 Actualizar en el Sistema de Informacién y | N/A
Gestion del Empleo Pdblico -SIGEP Ia
informacién de hoja de vida, cada tres
meses como parte del informe de
supervision y aportar el certificado de
cumplimiento de dicha obligacion

Wi PRODUCTOS (S6lo i fuston pactados snalconrate) 7~

Nombre de los productos del mes i wjocutar (Dbe careeponder
N°del | clausula de “ENTREGAS /0 PRODUCTOS” del raspectwo ‘
producto | Incluya las casillas que sean necesanas. i

No hax clausula de ENTREGAS Y/O PRODUCTOS en el contrato

,Iv. ANEXOS DEL INFORME

(Solo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de planos, mapas, documentos, actas,

fotografias etc.) Incluya las casillas que sean necesarias.
N° del ~ Nombre del anexo -

Anexo S -

1 Inventario Septiembre. Grupo Acreditacion 2012-2015

~Forma d&maga (Fiea o digl

Digital
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T DOCUMentos archvados en Septiembre 2075 Digital
3 Control de préstamo de expedientes y radicados Digital
4 Lista de Evidencias para el cierre de no conformidades digitalizadas Digital
9 Lista de Evidencias de auditoria digitalizadas Digital
6 Inscripcion PED 2015.xlsx - Directorio Digital
7 Inscripcion PED 2015.xIsx ~ Inscripcion Digital
oW - FIRMAS -_-' e .
Firma del contratista Visto bueno del éupervisor del contrato

Luz Consuelo Orjuela Orjuela

@/mf@ /W/M Ay Lot Qyenk



http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22

