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LA GESTION

I. - INFORMACION GENERAL

Nimero y afio del contrato 006 /2016

N° de expediente ORFEQ | 20161 0202705900004E

Nombre del contratista PAOLA ANDREA OTERO LOPEZ

Nombre del supervisor ADRIANA PORTILLO-TRUJILLO

N° del informe 1de 13 informes /

N° de documento de identidad del contratista 53.001.226
Periodo de ejecucion del informe Desde el 13 enero y hasta el 31 de enero -

expresado en porcentaje desde el 1 % y hasta el
100%

N° de planilla de pago de seguridad social 8308321495 /
Porcentaje de ejecucion actual del contrato | 4.8851 %

Il DETALLE DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Debe a continuacion describir la-obligacion que

conforme al contrato se esta desarrollando en el

N°dela | respectivo mes del informe. (Debe corresponder

obligacién | al texto del contrato de la “CLAUSULA DE
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA”)

A continuacion describa. de forma detallada - - como fue
cumplida la respectiva obligacion contractual, para lo cual
deberd. Incluirse: las: reuniones realizadas, los - correos
slectronicos  enviados, -los  documentos generados .y
entregados, los radicados de Orfeo, etc. y en general toda la
informacion que permita evidenciar el cabal cumplimiento
de las obligaciones contractuales. Incluya las casillas que
sean necesarias.

a. Revisar los documentos precontractuales de
acuerdo a lo asignado, con el fin de determinar
la pertinencia de la contratacion.

Se revisaron los documentos precontractuales de un
(1) profesional que supervisa la Asesora Codigo 1020,
Grado 12, de Direccion General.

Se revisaron los documentos precontractuales de
cinco (5) profesionales y tres (3) técnicos, para el
Grupo de Redes Ambientales, adscrito al Grupo de
Hidrologia.

b. Adelantar los procesos contractuales de
acuerdo a la asignacion dada por el supervisor
del contrato.

Se adelanto la contratacion de la Profesional Angela
Paola Chia, para prestar los servicios profesionales
de Cooperacion y Asuntos Internacionales del IDEAM

C. Verificar los requisitos juridicos habitantes de
los procesos de seleccibn que le sean
asignados por el supervisor del contrato.

Durante este mes no me fueron asignados procesos de
seleccion, para realizar la verificacion de requisitos
juridicos habilitantes.

d. Integrar los Comités Evaluadores asignados por
el ordenador del gasto o quien este delegue.

Durante este mes no me fueron asignados procesos de
seleccion, para integrar el Comité Evaluador.

€. Elaborar los actos administrativos que surjan
con ocasion a los procesos de seleccion
contractual que se le asignen.

Durante este mes no me fueron asignados procesos de
seleccion, no elabore actos administrativos.
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Elaborar las minutas de los contratos y
convenios que le soliciten a la Oficina Asesora
Juridica y le sean asignados.

Elabore la minuta del Contrato de la Angela Paola
Chia Bernal

Elaborar las modificaciones de los contratos
requeridas durante la ejecucion de los mismos.

Se asign6 modificacion de contrato interadministrativo
095-2015 celebrado con 472; sin embargo se proyecto
memoran solicitando la justificacién técnica de la
propuesta de modificacion.

Verificar el contenido de las garantias
aportadas por los contratistas y proyectar el
documento respectivo para su aprobacion. Una
vez sea recibida la garantia se tendra un dia
para la respectiva aprobacion.

Se verifico la Garantia aportada por Angela Paola Chia
Bernal, y elabore el documento respectivo de
aprobacion.

Proyectar la respuesta de los conceptos en
materia contractual que le sean solicitados.

Durante este mes no me fueron asignadas respuestas a
conceptos en materia contractual

Reportar a la persona encargada de la
administracion en el SECOP los documentos
suscritos, por tardar al siguiente dia de la fecha
en que se generd el documento, para su
correspondiente publicacion.

Reporte a la persona encargada de la administracion en el
SECOP los documentos suscritos por Angela Paola Chia
Bernal, los cuales fueron publicados oportunamente.

Verificar el contenido de las actas de
liquidacion presentadas a la Oficina Asesora
Juridica para su aprobacion.

No me fueron asignadas actas de liquidacion, para

verificar el contenido.

Presentar un informe mensual de las
actividades del contrato adelantadas durante el
periodo..

Presento el informe mensual del periodo correspondiente
del 13 al 31 de enero de 2016.

Entregar el certificado del examen pre-
ocupacional a la Oficina Asesora Juridica antes
de la suscripcion del respectivo contrato. El
supervisor debera entregar el documento al
Grupo de Administracion y Desarrollo del
Talento Humano del IDEAM, con miras a dar
cumplimiento a la Ley 1562 de 2012 y el
articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015.

El examen fue entregado y reposa en el expediente
contractual.

Actualizar trimestralmente en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo Publico -
SIGEP-administrado por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, la
informacion de su hoja de vida, como parte del
informe a la supervision y aportar el certificado
de cumplimiento de dicha obligacion.

Realice la actualizacion de mi hoja de vida en SIGEP
en el sentido de cargar la ultima certificacion de
experiencia profesional del contrato suscrito en el afio
2015,
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Realizar el pago mensual de manera anticipada
ala ARL, cuando la afiliacion sea por riesgo |, Il
o lll, con miras a dar cumplimiento a los
articulos 224.2.22, 224226, 224229 y
2.2.4.2.2.13 del Decreto 1072 de 2015, esto es
la afiliacion, cobertura y derechos de las
personas vinculadas mediante contratos de
prestacion de servicios al sistema de riesgos
laborales.

La afiliacion fue realizada y copia de la misma reposa
en el expediente contractual.

k. Realizar el pago mensual al Sistema de | |os pagos se realizaron, conforme a la norma y se
Seguridad  Social Integral, conforme a la | adjunta copia de las planilas de pago No.
normatividad vigente 8308321495
Cumplir con los lineamientos del Sistema de | Se gestionaron los orfeos allegados a la bandeja de
Gestion Documental — Orfeo y gestionar todos | entrada.
los tramites asignados a su usuario en el
sistema.

m. Atender los lineamientos y politicas generales, | Se atienden y cumplen las politicas del Sistema de
asi como dar cumplimiento a los procesos, | Gestion de Calidad en el sentido de utilizar los
subprocesos e instructivos del Sistema de | formatos prestablecidos y aprobados por la Oficina
Gestion de Calidad definidos por el IDEAM que Asesora de Planeacion para tales fines
se relacionen con el objeto del contrato. '

n. Entregar, debidamente organizados, todos los | No aplica para este periodo.
archivos y documentos desarrollados durante la
ejecucion del contrato al supervisor del mismo,
para efectos del tltimo recibo a satisfaccion.

0. Obrar con lealtad y buena fe durante la | Se obra con lealtad y buena fé y siguiendo las
ejecucion de las obligaciones contractuales. instrucciones del supervisor del contrato.

Il PRODUCTOS (Sé6lo si fueron pactados en el contrato)
Nombre de los productos del mes a ejecutar (Debe corresponder a la

N del clausula de “ENTREGAS Y/O PRODUCTOS” del respectivo contrato). Fecha de entrega

producto | Incluya las casillas que sean necesarias.
N/A N/A
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IV. ANEXOS DEL INFORME

(Solo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de: planos, mapas, documentos, actas,
fotografias etc.) Incluya las casillas gue sean necesarias;

Ne del
Anexo

Nombre del anexo

Forma de entrega (Fisica o digital)

N/A

N/A

V. FIRMAS

Firma del contratista

Visto bueno del supervisor del contrato

\,‘(,(«“A/‘ /{:U -I'/ / {’[/ (;/7/
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