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l INFORMACION GENERAL
Namero y aflo del contrato 045-2019 ¢
N° de expediente ORFEO 201910202712300001E

Nombre del contratista

SANDRA PATRICIA RICARDO GOMEZ ~ «

Nombre del supervisor

BIBIANA LISSETTE SANDOVALBAEZ ..

.N° del informe

6de 12 informes .~

N® de documento de identidad de!

contratista 30395082
Periodo de ejecucién del informe Desde el 1 al 30 de junio de 20197 .~
N° de planilla de pago de seguridad social | 35415629

Porcentaje de ejecucion - actual del

.contrato expresado en porcentaje desde el

1 %y hasta el 100%

50.00% / -

DETALLE DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Debe a continuacion describir la
obligacion que conforme al
N°de | contrato se esta desarrollando en

la el respectivo mes del informe.
obliga | (Debe corresponder al texto del

cién | contrato de la “CLAUSULA DE

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA")

A continuacion describa de forma detallada cémo fue cumplida la respectiva obligacion
contractual, para lo cual debera incluirse: las reuniones realizadas, los correos
electronicos enviados, los documentos generados y entregados, los radicados de Orfeo,
etc. y en general toda la informacion que permita evidenciar el cabal cumplimiento de las
obligaciones contractuales. Incluya las casillas que sean-necesarias.

Realizar la estructuracién técnica de
los estudios previos para los
contratos de aseo y cafeteria y el
servicio de vigilancia privada para el
IDEAM a nivel nacional.

1. Se solicité cotizacion al proveedor Mr. Clean con el fin de realizar una adicién al contrato
140 de 2019 para contratar una operaria de aseo y cafeteria medio tiempo en el sede
del IDEAM en el aeropuerto de Clcuta- Camilo Daza.
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Se tramitd ante la oficina juridica la modificacion (disminucion al contrato 163 de 2019)
a nombre de Eminser-Soloaseo.

Se solicito la expedicion del CDP para adicionar el contrato 140 de 2019 por un término
de 5 meses y 5 dias.

Soficitud Expedicion LOP adicion Cto 140-2019
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Realizar el apoyo  técnico,
administrativo y financiero a la
supervision de los contratos de aseo
y cafeteria, y el servicio de vigilancia
privada para el IDEAM a nivel
nacional.

1.

2.

Se present6 informe a la coordinadora saliente (Alejandra Pinzon) y a la coordinadora
encargada (Esperanza Barbosa) acerca del estado de los 12 contratos de aseo y
cafeteria y vigilancia el dia 10 de junio con el fin de efectuar el empaime.

Se efectuaron las revisiones de las pre-facturas con cada uno de los proveedores
(Conserjes Inmobiliarios, Mr. Clean, Seasin, UT Aseo Colombia, Centro Aseo) con el
fin de poder generar la factura definitiva correspondiente al servicio del mes de mayo
de 2019.

Tramitar y revisar las facturas o
documentos equivalentes, de los
contratos de aseo y cafeteria y el
servicio de vigilancia privada para el
IDEAM a nivel nacional, verificando
que cumplan con los requisitos y
documentos requeridos para el
tramite de las mismas, de acuerdo a
los procedimientos establecidos por
la Entidad.

1,

Se tramitaron 13 facturas con su respectiva liquidacion de insumos, ingreso aimacén y
certificados de supervision correspondiente al mes de abril de 2019.

FACTURAS ENTREGADAS A CONTABILIDAD EL 8 DE JUNIO DE 2018
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2.

Se tramitd la factura No. 9283 de la empresa Coservipp correspondiente al mes de abril
mediante el radicado No. 20199910063362.

Se elabord la autorizacion de desembolso a Agrobolsa para el pago a empresa
Coservipp correspondiente al mes de abril de 2019 mediante el radicado No.
20192060001981.
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Asesorar personalmente, por correo
electrénico y/o telefénicamente al
personal del IDEAM (sede central y
areas operativas) y a los
proveedores, conforme las
instrucciones  recibidas por el
supervisor, asi como resolver las
dudas o imprevistos que se generen
en la gestion.

1. Se atendieron los requerimientos via telefonica y mediante correo electrénico de los
proveedores y personal de las areas operativas con el fin de aclarar temas acerca del
contrato de aseo y cafeteria y vigilancia.

Elaborar Ia programacién mensual y
anual de cuentas por pagar y del
PAC junto con los soportes
respectivos para la consolidacion y
seguimiento  financiero de los
contratos.

1. El dia 10 de junio se envid relacion de programacién de PAC al correo
jpulido@ideam.qov.co como lo muestra el siguiente cuadro:
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Generar los reportes de las cuentas
por pagar y demas obligaciones
derivadas de la obligacion
contractual, verificando que las
deducciones sean aplicadas para
ser tramitadas, de conformidad con
los procedimientos definidos por la
Entidad y las normas financieras y
presupuestales vigentes.

De los 13 contratos correspondientes al proceso de aseo y cafeteria se realizaron las respectivas
revisiones en cuanto las facturas, ingresos almacén y programacion del PAC, se generaron los
certificados de supervision para la respectiva firma de la supervisora del contrato con el fin de
proceder a radicar en contabilidad.

A continuacion se relaciona cada una de las facturas radicadas en el grupo de contabilidad el dia
6 de junio de 2019.
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N FACTURA  RACICADD

FACTURAS ENTREGADAS A CONTABILIDAD EL 6 DE JUNIO DE 2019

CONTRATO Difuroncla

Valor a pagat

DNSERJE S INMCBILLGRICS

ER. SOLGISER

55y

724830871 72.051.087 4323834

PAC sobrante 483445
Mayor valor que o PAC |- 20641
TOTAL PAC SOBRANTE | 432804

REEDE 2512 | COSERVIP - BOLSAMERCANTE [ ree485266 |MaTO | 185466259 | AB 436250 |

Realizar un informe mensual de
seguimiento de la relacién de pagos
realizados a los proveedores.

1. Se elabora relacion para definir los pagos a realizarse en el mes de mayo tanto
de aseo y cafeteria y vigilancia.

Preparar y presentar os informes de
orden financiero y presupuestal que
le sean requeridos de acuerdo con
las necesidades de los contratos y
solicitudes de las diferentes
entidades de fiscalizacion y control.

Se presentd informe a la coordinadora saliente (Alejandra Pinzén) y a la
coordinadora encargada (Esperanza Barbosa) acerca del estado de los 12 contratos
de aseo y cafeteria y vigilancia el dia 10 de junio con el fin de efectuar el empaime.

Se llevo a cabo reunion con la empresa Coservipp (supervisor Alfredo Rodriguez,)
quien a partir del 5 de junio sera el contacto para todo lo relacionado con el tema del
contrato de igual manera se trato el tema sobre la limpieza de las camaras ya que
con la obra estas se encuentran llenas de polvo, se solicitd el la revision de las
camaras de la 42 ya que algunas funcionan y otras no. Se radico acta de reunion
mediante el Orfeo N° 20199910063312

Se solicitd cotizacion a la empresa Mr. Clean para contratar una persona de aseo y
cafeteria de medio tiempo o tiempo completo para el aeropuerto de Cucuta- Camilo
Daza.

Se presento informe acerca de los contratos de aseo, cafeteria y vigilancia del como
va la ejecucién, avances y pendientes con el fin de presentarlo a la coordinadora
encargada del grupo de servicios administrativos en reunion citada el dia 21 de junio
de 2019.

Se tramito modificacion (disminucién ) a la orden de compra 35645, contrato 165 de
2019 Eminser - Soloaseo con el fin de adicionar al contrato 140 de 2019 con la
empresa Mr Clean del area operativa de Bucaramanga para cubrir la persona a
contratar en el aeropuerto de Cucuta por una duracion de 6 meses

Elaborar dentro de los tres (3)
primeros meses de ejecucion del
contrato el acta de liquidacién y el
informe final de gestion de los
contratos de aseo y cafeteria, y
seguridad y vigilancia de la vigencia
anterior, para enviar a verificacion

1.

Se proyectaron 10 informes finales de gestion de los contratos de aseo y cafeteria
correspondiente al afio 2018.
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del abogado del Grupo de Servicios
Administrativos.

&

5 INFORME FINAL GESTION CONTRATO 228 D 2615 CONSERJES SANTA MARTA

5 INFORME FINAL GESTION CONTRATO 235 OF 2513 MEDELLIN T 45£0 COLOMBIE
5 INFORME FINAL GESTION CONTRATO 231 DE 2518 CaLI CONSERIES

& INFORME FINSL GESTION CONTRATO 232 DF 2618 BASTG CONSERIS

¥ INFORME FINAL GESTION CONTRATD 233 DE 2044 IBAGUE CONSERIES

B INFCRME FINAL GESTION CONTRATO 234 DF 2043 DUITAMA CLEAER

B INFORME FIRSL GESTION CONTRATD 235 DE 25:8 BUCARAMANGA £ CNSERIES
B INFORME FINAL GESTION CONTRAT 236 DF 25:5 BGGOTA EMINSER-SOLGAGED
¥

NFORME FINAL GESTION CONTRATO 238 CF 218 AEROPUERTOS CONSERIES
IHFORME FINAL GESTION CONTRATO 247 DE 2413 NERA CONSERIES

2. Losinformes proyectados fueron enviados por correo electronico a
fframirez@ideam.gov.co para su respectiva revision.

10

Garantizar que el contenido de las
actas de liquidacion e informes
finales de gestion esté conforme al
expediente contractual.

1. Se organiz6 cada una de las carpetas de los contratos 228 al 240 de 2018 con el fin
de tener la documentacién completa y dar inicio a la proyeccién de los informes
finales de gestion.

1

Apoyar al Coordinador de Servicios
Administrativos con el fin de
garantizar que la informacion
incorporada  en el  ORFEO
corresponda a la totalidad del
expediente contractual.

1. Se revisd informacion de los contratos de aseo, cafeteria y vigilancia con el fin de que
estuvieran debidamente archivados en los expedientes fisicos.

12

Ayudar a la consecucion de las
firmas de los contratistas en las
actas de liguidacion que le sean
asignadas por el supervisor del
contrato, cuando corresponda.

1. No se ha generado ningiin producto a ia entrega de este informe

13

Realizar el seguimiento de la
publicacion del acta de liquidacion o
informe final de gestién y realizar el
correspondiente cierre del
expediente contractual en la
plataforma ORFEQ.

1.No se ha generado ningiin producto a la entrega de este informe

14

Entregar, debidamente
organizados, todos los archivos y
documentos desarrollados durante
la ejecucion dei contrato al
supervisor del mismo, para efectos
del ultimo recibo a satisfaccion

1. No se ha generado ningan producto a la entrega de este informe

15

Elaborar, realizar seguimiento y
evaluar los planes de mejoramiento,
plan anticorrupcion y plan de
austeridad a cargo del Grupo de
Servicios Administrativos

1. Eldia 11 de junio se llevé a cabo reunion con la Oficina de Planeacion {encargada
del proceso de ambiental Marcela Millan) con €l fin de socializar el proceso con el
grupo de servicios administrativos.
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il PRODUCTOS (Sélo si fueron pactados en el contrato)

Nombre de los productos del mes a ejecutar (Debe corresponder a
N del la clausula de “ENTREGAS Y/O PRODUCTOS” del respectivo Fecha de entrega
producto | contrato). Incluya las casillas que sean necesarias.

N/A

V. ANEXOS DEL INFORME

(Solo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de: planos, mapas, documentos, actas,
fotografias etc.) Incluya las casillas que sean necesarias.

N° del Nombre del anexo Forma de entrega (Fisica o digital)
Anexo

N/A

V. FIRMAS

___Fmma I\contra!‘lsta/\ Visto bugig del supervisor del contrato
(!
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