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VACACIONES PROPORCIONALES PARA FUNCIONARIOS EN PROCESO
DE RETIRO.

Menu: Recursos Humanos — Hoja de vida — Vacaciones — Vacaciones
Proporcionales Retirados.

El proceso a describir a continuacién, corresponde al proceso de calculo y
liquidacién de vacaciones proporcionales como prestacion social de funcionarios
gue presentan retiro de la entidad y que en algunos casos se liquidan dentro
del mismo mes de retiro 0 en meses posteriores.

Pasos para realizar calculo y liquidacion de Vacaciones - Proporcionales a la
fecha de retiro.

1. Registrar Acto Administrativo de Retiro, en la pantalla de Datos de
funcionarios, se debe realizar el registro del acto administrativo de Retiro
correspondiente.

CEDULA DE CLIDADANA, =

DATOS DE VINCULACION | AFILIACIONES ¥ BANCOS CONCEPTOS

ACTOS ADMINISTRATIVOS
Tipo Acta  Mimero Acto Evalua  Fecha DocumentoEfectividad Caduca  Justificacisn
[RETIRO POR REN (1733 MING... «|01-08-2012[RESoLU... « | EE
ENCARGO 200112 20-01-2012[ ResoLu.. v i02-01-2012(3112-2030
VACACIONES (05 MING... = )[11-03-2011[REg0LU,,. = )[11-04-2011[03-05-2011
PRIvA COORDIN, 1052 NG +)[24-05-201C[ResoLu = )[15-06-201C[06-07-2010_(ASIGNAR TEMFORAL
VACACIONES (331 MING... = [15-02-201C[REgOL ., = )[01-03-201C[15-03-2010
VACACIONES [1985 |G w)[12-11-200¢ResoLu. = )[17-12-200¢[08-01-2010 5

Detalles o

2. Dirigirse a la ruta de menu: Recursos Humanos — Hoja de vida —
Vacaciones — Vacaciones Proporcionales Retirados.

116-08-2012

Datos Personales
Morina ¥ Datos del Funcionatio
Bienestar ¥ Hoja de Yida
Capatitacion ¥ Dependientes
Salud Otupacional L vacaciones
Relatin de Autorizacidn de Nmina » compensatarios

"7H DATOS FUNCIONARIQ [« f«fel feifeile ool

CEDULA DE CILDADANIA +
79480815

SNGELO

Gontral Vacaciones
Reporte Vacaciones Pendientes

[o] 6n Nérmina Registro de Actos sin Afectar Namina

Marmhrar SUnAmIMArARRS

En la pantalla de Calculo de Vacaciones Proporcionales, y en los campos
de datos bésicos, se debe consultar al funcionario el cual presenta retiro.
Una vez se halla al funcionario se visualizara en pantalla en el segmento
de Periodos de Vacaciones, los periodos que el funcionario ha causado
previamente y no ha disfrutado.
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Cédula 79480815 Tipo Documenta Cédula  [ese0ars
Mombres ANGELO Nambres ANGELG
Primer Apellids  [STOVANOVICH Primer Apellidy  [STOVANOVICH
Sequnda Apellido [ROMERO Segunda Apsliido [ROMERO
Fecha Retiro Fecha Retirg |01-08-2012
Periodo de Vacaciones Periodo de Vacaciones
Inicia Fin Dias Dias Inicio Fin B Bl
Periado  Periada Derecha  Pendientes Periodo  Perindo Derecho  Pendientes
16-03-2010 [15-05-2011 15 15 = 16-03-2010[15-03-2011 15 152
M6.03-2011 [15.08-2012 15 15 16-03-2011 [15.03-2012 15 15
Galular Proporcidn | Aplicar Célouo | GCancelar | l Agplicar Caleulo Cancelar
Inicio Fin Dias Cancelacion Dias Inicio Fin Dias Cancelacion Dias
Wacaciones Yacaciones Tomados Tomados

El usuario debera registrar en el campo Fecha Retiro, la fecha efectiva

del retiro del funcionario, posteriormente, deberd oprimir el botdn
Calcular Proporcién, quien se encargara del calculo de las vacaciones
a que el funcionario tenga derecho hasta la fecha de retiro.

Una vez terminado el calculo de la proporcionalidad, se visualizar4 en
pantalla el (los) periodo(s) de Vacaciones proporcionales pendientes.
Verificado por el usuario el resultado y para continuar el proceso, el
usuario a través del botén Aplicar Célculo, realizara la aplicacion de los
periodos de vacaciones pendientes para ser liquidados en la nomina
requerida.

In

&

Datos Basicos

Tipo Documenta | CEDULA .. = Cédula | 79480815
Nombres ANGELO
Primer Apellida STOY SNOWICH
Sequndo Apellids FOMERO
Fecha Retira

Periodo de Vacaciones

Inicio Fin Dias Dias
Periodo  Periods  Derecha  Pendientes

16-03-2010_15-03-2011 15 15~
16032011 15.03-2012 15 15
16032012 |31-07-2012 B 5

Caleular Proporcién Aplcar Caleui Cancelar

Precaucion -l

Esta segurn que desea aplicar los periodos de
wacaciones?

Terminado el proceso de aplicacion, la pantalla quedara en blanco
indicando que no hay periodos pendientes por disfrutar o pagar al
funcionario.

Si se desea consultar la aplicacion de los periodos, el usuario debe
dirigirse a la pantalla principal de Control de Vacaciones, donde puede
visualizar el trazo histérico de los periodos de vacaciones del funcionario
y el tiempo o fecha de disfrute (como se visualiza en la siguiente figura).
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Datos Bésicos

i Bt Cela [rosaers |
Mombres ANGELO

Primer Apellido  [STOYANOVICH

Segundo Apsllida [FOMERS

Periodo de

Inicio Fin Dias Dias

Periodo  Periodo  Derecha jEﬂd\EmEri

[16-03-2008 [15-03-2008 15 [

16-03-2008 [15-03-2010) 15 0

16-03-2010 [15-03-2011 13 [}

16-05-2011 [15-05-2012 15 0

16-03-2012 [31-07-2012 6 bl=
Inicia Fin Dias Cancelacion Dias
\acaciones Vacaciones Tomados  Suspencion Suspencion
24-03-2012[31-08-2012 6 - (=

3. Terminado el proceso de Calculo y Aplicacion de las vacaciones, el
usuario debera realizar la liquidacién de prestaciones del funcionario a
través de la liquidacion de la némina.
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