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	NOMBRE DEL SERVIDOR
	Relacionar nombre del servidor

	RESPONSABLE IT
	Relacionar nombre del responsable del área de tecnología

	IP INTERNA
	Relacionar la IP del equipo

	IP EXTERNA
	Relacionar la IP del equipo

	
------------------------------------       doblar por aquí    ---------------------------------


	USUARIO ADMINISTRADOR 
	Escribir usuario responsable 

	FECHA CAMBIO DE CLAVE
AA/MM/DD
	CLAVE
	MOTIVO CAMBIO

	1
	
Formato aa/mm/dd
	Escribir clave nueva
	Describir motivo del cambio

	2
	

	
	

	3
	

	
	

	4
	

	
	

	[bookmark: _Toc60198911]RESUMEN
El dueño del servidor será responsable de dar los accesos autorizados. Se debe diligenciar la razón por la que un usuario diferente debe acceder al servidor. Una vez se termine de realizar las tareas correspondientes el dueño debe obligatoriamente cambiar nuevamente la clave, entregando el sobre sellado para ser guardado en custodia.
NOTA: LA CLAVE DEBE SER CAMBIADA OBLIGATORIAMENTE CADA 60 DÍAS.


	Nombre y Firma
	Correo Electrónico

	
	



CONTROL DE CAMBIOS
	VERSIÓN
	FECHA
	DESCRIPCIÓN

	01
	20/11/2014
	Creación del documento.

	02
	05/04/2018
	Actualización

	03
	15/07/2025
	Se actualiza código E-SGI-SI-F007 a SGI-F082 e imagen institucional.
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