	[image: ]
	Generación de Datos e Información Hidrometereológica y Ambiental para la Toma de Decisiones

Informe Trimestral de Gestión
	Código: GDI-F070
Versión: 01 
Fecha: 10/03/2025



Instituto de Hidrología Meteorología y Estudios ambientales – IDEAM


Informe XX trimestre 20xx
Gestión técnico-administrativa de 
Operación a la red hidrometeorológica y ambiental del
Área operativa no. XX - XXXXX
		
	




NOMBRES Y APELLIDOS
Coordinador IDEAM Área Operativa No. XX


		

XX TRIMESTRE 20XX
Meses reportados







Ciudad, mes - año.

INTRODUCCIÓN

Descripción de manera general de la red hidrometeorológica dentro de la jurisdicción del área operativa. Aplican imágenes y mapas que faciliten su visualización. Contabilizar las cantidades y sus ubicaciones, así como la distribución porcentual de acuerdo con las familias establecidas. Indicar como se desarrolla la operación y el mantenimiento de la red de estaciones, en cuanto logística y distribución de personal para el desarrollo de las diferentes actividades dentro de cada área operativa.
INFORME XX TRIMESTRE DE 20XX, SOBRE LA GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE OPERACIÓN A LA RED HIDROMETEOROLÓGICA Y AMBIENTAL, DEL ÁREA OPERATIVA No. XX – XXX.
Diagnóstico general, que se obtiene a partir de la información disponible en el Catálogo Nacional de Estaciones, revisando puntualmente las estaciones pertenecientes a cada jurisdicción, además de registrar la información correspondiente a los procesos y procedimientos de operación, mantenimiento y recolección de información, la cual se encuentra resumida en tablas categorizadas por actividades realizadas y los avances en cada una.

1. [bookmark: _Toc126990930]Reporte a día-mes-año de acuerdo con el CNE, estaciones activas del Área Operativa No. XX.

Contabilizar de manera detallada y por familias la cantidad de estaciones de la jurisdicción del área operativa 

2. [bookmark: _Toc126990933]Operación y Mantenimiento a la Red de Estaciones Convencionales Y Automáticas

Describir y contabilizar las actividades técnicas, así como la cantidad de visitas realizadas durante las comisiones que se hayan presentado a corte de cada trimestre. Utilizar tablas que permitan resumir la información.



3. [bookmark: _Toc95291657][bookmark: _Toc126990935]Compra de información a los observadores voluntarios

Indicar la información correspondiente a pago de observadores voluntarios, producto de la compra de información. Incluir tablas que muestren de manera resumida y detallada los montos a pagar en el año, el avance en el pago y la deuda que se tiene con los observadores voluntarios del área operativa.

4. Gestión y fortalecimiento de la red de estaciones 

Mencionar las actividades realizadas dentro del trimestre, enfocadas a evidenciar los avances en procesamiento de información hidrometeorológica, visualizar los faltantes de información y las debilidades encontradas en el proceso. 
Señalar las actividades desarrolladas para el fortalecimiento y actualización de la red hidrometeorológica a cargo de cada área operativa. 
Las demás actividades que considere relevantes para resaltar los avances del área operativa

5. [bookmark: _Toc126990948]Capacitación

Describir las actividades de capacitación en las que participó el personal del área operativa, así como las capacitaciones que se impartieron hacia otros grupos de trabajo internos o externos.
6. Conclusiones y Recomendaciones

a. Conclusiones

Hace referencia a describir de manera concreta los resultados de las actividades descritas en los puntos anteriores
b. Recomendaciones

Proponer actividades o realizar indicaciones que permitan mejorar los procesos dentro de los grupos de trabajo y las subdirecciones.

[bookmark: _Hlk158122930]TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE PARA LA ELABORACIÓN DEL INFORME
Se debe utilizar la fuente: Verdana mínimo 11 hasta 12 puntos de tamaño.
Si es necesario incluir imágenes, gráficos y/o ilustraciones incluya el título en la parte superior de la misma y citar la fuente en la parte inferior y centrado. 
Si incluye tablas para el registro de datos no debe utilizar colores diferentes a los institucionales en vía con lo indicado en el Manual de Imagen Corporativa del Ideam, la cual deberá atender las necesidades de información requerida por la dependencia
Tabla 1. Ejemplo de tabla 2.
	Título A
	Título B
	Título C

	Fila 1
	
	

	Fila 2
	
	


Fuente: Plantilla formatos Word
Control de cambios
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