@ Servicios - Acreditacion de Laboratorios

Facturacion de Servicios
IDEAM

Codigo: SAL-1007
Version: 1
Fecha: 13/06/2025

Objetivo

Establecer lineamientos para la gestién de recaudo y facturacién producto del
desarrollo de las actividades propias del Grupo de Acreditacion.

Alcance

Inicia desde la recepcidon por medio de Orfeo de la evidencia de pago por parte
de los Laboratorios el recaudo de la factura Electrénica de Venta
correspondiente.

Definiciones

e Adquiriente: Persona juridica de caracter publico o privado que requiere
realizar un tramite de acreditacién o autorizacién por parte del IDEAM.

¢ Comprobante de Pago: Documento que evidencia el pago realizado
por el adquiriente por concepto del valor cotizado desde el Grupo de
Acreditacion.

e Documento de Recaudo: Documento emitido por SIIF Nacién en el cual
se realiza el reconocimiento del ingreso bien sea por trasferencia o
consignacion por concepto de pago para la prestacidon de un servicio
prestado por la Entidad.

e Factura Electronica de Venta: Documento que respalda las actividades
comerciales de venta de productos o servicios.

Siglas

e COP: Pesos colombianos.

e DRC: Documento de Recaudo por Clasificar.

e DyC: Derechos y Cartera.

e N.I.T.: NUumero de Identificacion Tributaria.

e SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

Documentos relacionados en el SGI
M-S-A-I005 Instructivo para la elaboracion de cotizaciones.

Desarrollo de la actividad
Una vez evidenciado el pago por parte del Laboratorio en el sistema documental

Orfeo se solicita al Grupo de Tesoreria del ciclo financiero de la Entidad el reporte
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del detalle del Documento de Recaudo por Clasificar (DRC) y la nota contable

bancaria.

Con los anteriores documentos para generar la factura electrénica de venta de
contado:

Conectar el token fisico en la entrada USB del computador.

Acceder a la pagina del Sistema Integrado de Informacién Financiera -

SIIF nacion con el navegador Mozilla.

Minhacienda
hitps:ffwww.minhacienda.gov.co » pages_accesosiifnacin

Acceso SlIF Nacién

Este documento digital contiene datos de la persona y la empresa en la gue labora, y son
utilizados para comprobar su identidad, sirve para identificarse ante .

Imagen de paso a seguir

Descender en la pagina y buscar el cuadro de dialogo “Acceso al SIIF
Nacion”, luego dar clic en “usuarios externos con certificado digital”.

Acceso SIIF Nacion

Para ingresar al SIIF Nacién utilice una de las siguientes opciones segin corresponda.
Consulte aqui la: Guia Entrada al Sistema.

Consulte aqui la: Guia rapida acceso a transacciones.

Si presenta problemas con el acceso, por favor comuniquese inmediatamente con nuestro servicio de soporte.

Acceso al

SIIF Nacion

» Usuarios Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
* Usuarios externos con certificado digital

. ) _ -
e e R e . ferroos con cerificad digital]

= Usuario Supervisor Aprobacion Factura Electronica

Imagen de paso a seguir

Dar clic en ingresar.
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Fﬁﬁ ﬁ MISTERI O HACENDAY
g T caoiro plaLico

& MHjdpena |{)|

+ Ingresar

@ Para un mejor desempefio y lograr maximo provecho de SIF
Nacidn, utilice minimo una resolucion de pantalla de 1280x800 px

Imagen de paso a seguir

Imagen: Captura de pantalla de la interfaz de ingreso al sistema SIIF.

Dar clic en aceptar y firmar digitalmente.

Términos y Condiciones Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF NACION

JEISON DUVAN PENALOZA BEJARANO, identificado con C.C. No. 80852239, esta ingresando al SIIF Nacion propiedad del Ministerio de Hacienda, en nombre de la enfidad
INSTITUTO DE HDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM (32-02-00).

La utilizacion del SIIF Nacion por parte de usuarios no autorizados esta prohibida y puede causar sanciones disciplinarias o acciones civiles y penales.

Al utilizar esta cuenta de acceso al SIF Nacion el usuario acepta que sus credenciales son de uso personal e intransferible; que la informacion a la que tiene acceso es
utilizada Gnicamente para el cumplimiento de sus funciones u objeto del contrato y que 10s registros realizados en el sistema son de su entera responsabilidad.

El usuario se compromete a cumplir las politicas de seguridad y reglamento de uso del SIIF Nacion, codigo general disciplinario Libro |, Titulo IV Capitulo Il deberes y
Capitulo Il Pronibiciones. so pena de incurrir en las faltas consagradas en el libro | Titulo V, Libro Il del mismo cédigo.

Es de obligatorio cumplimiento solicitar al coordinador SIF la eliminacién inmediata de esta cuenta por licencias de un periodo igual o superior a fres meses, cambios de
funciones o retiro definitivo.

Siud. no es la persona arriba identificada no ingrese al Sistema.

Aceptar y firmar digitalmente.

de términas y condiciones

Imagen de paso a seguir

Dar clic en “firmar” cuando aparezca la ventana Tipo: Gemalto.
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JEISON DUVAN PENALOZA BEJARANO, identificado con C.C. No. 80852239, esta ingresando al SIIF Nacion propiedad del Ministerio de Hacienda, en nombre de la entidad
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM (32-02-00).

La utilizacién del SIF Nacidn por parte de usuarios no autorizados esta prohibida y puede causar sanciones disciplinarias o acciones civiles y penales.

Al utilizar esta cuenta de acceso al SIF Ng < #Software Colombia 2020

utilizada Gnicamente para el cumplimiento |{ # Token: @ qué estoy frman

Términos y Condiciones Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF NACION

e LOIT IR S B > prmacién a la que tiene acceso es

do? b entera responsabilidad.
|

r
El usuario se compromete a cumplir las pa Tipo: |Gemalto

v| | 48 adigonar | |, Ttulo Iv Capitulo I deberes y

Capitulo lll Pronibiciones, so pena de incul
Es de obligatorio cumplimiento solicitar al ¢
funciones o retiro definitivo. ‘

superior a tres meses, cambios de

Si ud. no es la persona arriba identificada no ingrese al Sistema.

Aceptar y firmar digitalmente.

Imag

Digitar el PIN de usuario y

en de paso a seguir

dar clic en iniciar sesion.

; = i Py d lculo de fi digital. x
Términos y Condiciones Sistema Integrado de L e e o

JEISON DUVAN PENALOZA BEJARANO, identificado con C.C. No.
INSTITUTO DE HDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMB

La utilizacién del SIIF Nacién por parte de usuarios no autorizados:
Al utilizar esta cuenta de acceso al SIF Ng & = Software Colombia 2
utiizada Gnicamente para el cUMPIMIENto |  roken @ oué estoy
El usuario se compromete a cumplir [as po Tipo: | Gemalto

Capitulo Il Prohibiciones, so pena de incui |

ropiedad del Ministerio de Hacienda, en nombre de la entidad

disciplinarias o acciones civiles y penales.

X prmacion a la que tiene acceso es

U entera responsabilidad.

nicio. .
Ejecutando firma digital.

Es de obligatorio cumplimiento solicitar al
Tunciones o retiro definitivo.

|
~ 8 Adiconar | |, Titulo IV Capitulo Il deberes y

superior a tres meses, cambios de

8’

Siud. no es la persona arriba identificada no ingrese al

PIN de Usuario: ssssessses

Cambiar PIN de Usuario Cancelar

‘eritique su PIN de Usuario:

() Habiitar teclado en pantalla

Aceptar y firmar digitalmente. Cerrar

Imag

Dar clic en aceptar.

en de paso a seguir
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IDEAM echa: 13/06/

Términos y Condiciones Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF NACION

JEISON DUVAN PENALOZA BEJARANO, identificado con C.C. No. 80852239, esta ingresando al SIIF Nacion propiedad del Ministerio de Hacienda, en nombre de la entidad
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM (32-02-00).

La utilizacion del SIF Nacion por parte de usuarios no autorizados est4 prohibida y puede causar sanciones disciplinarias o acciones civiles y penales

- 2023.04.28: x
x

ormacion a la que tiene acceso es
U entera responsabilidad

El usuario se compromete a cumplir las po Tipo:
Capitulo Ill Prohibiciones, so pena de incul ‘
Es de obligatorio cumplimiento solicitar al ¢

funciones o retiro definitivo

0 )
i 48 dcenar | |, Titulo IV Capitulo Il deberes y
w' Firmante; PENALOZA BEJARANO JEISON DUVAN

superior a tres meses, cambios de

Si ud. no es Ia persona arriba identificada no ingrese al Sistema

Aceptar y firmar digitalmente.

Aceptacién de térr condiciones

Imagen de paso a seguir

- Dar clic en el renglén de la Subunidad 32-02-00-000 IDEAM Gestion
General y aceptar.

A
Pragreso de calculo de firma digital.

Posicidn Descripcién \|
32-02-00 INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA ¥ Eé:
-00-000
32-02-00-001 IDEAW-AREA ANTIOQUIA
32-02-00-002 IDEAN-AREA ATLANTICO
32-02-00-004 IDEAM-AREA HUILA
32-02-00-007 IDEA-AREA NARINIO liricio....
32-02-00-008 IDEAM-AREA SANTANDER |Esecutando firma digital,
32-02-00-009 IDEAW-AREA VALLE
32-02-00-010 IDEAN-AREA TOLIMA
32-02-00-011 PROGRAMA DE REDUCCION DE VULNERABILIDAD FISCAL BIRF 7293-CO

44 [ 34 Pagina 1 de 2

Imagen de paso a seguir

- Ir al menu Derechos y Cartera DyC, Venta de bienes y servicios, Factura
electrénica de venta, contado, crear sin orden de consignacion.
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) Importar marcadores... @ Comenzar a usar Firefox € Inicio | Microsoft 3

Parametrizac

Orden d

Venta de

Documento de audo

Interadministrat

CUENTA UN

RESULTAD(

SUPUESTALES (

ADMINISTRAC (ADM)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERE! CARTERA (DYC)

Paramet
Orden

Venta de

Factura Electrdnica de Venta

ontado
Nota Crédito

Nota Debito
Plazos

Recaudo

CUENTA UNICA NACIONAL

Imagen de paso a seguir
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Cddigo: SAL-1007
Version: 1
Fecha: 13/06/2025

ADMINISTRACION (ADM)

GESTIOM INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA {DYC)

Parametrizacidn
Orden de
\enta de biene
Factura Electrinica de Venta

Contado

Crear con orden de consignacion

Crear sin orden de consignacion

)
Nota Crédito J

Nota Debito
Plazos

Recaudo

Documento de Recaudo
Convenios Interadministrativos
Consultas

Reportes

Imagen de paso a seguir

Se seleccionan los siguientes items en la pagina;

- Naturaleza juridica: persona juridica nacional.
- Tipo de identificacidon: N.I.T.

- Numero de identificacion: digitar el N.I.T. y dar clic en la lupa; luego de
esto el sistema diligencia previamente la informacion del Laboratorio.

- Ir a direccién y seleccionar la direccién de la cotizacién.
- Digitar en punto de generacién de derechos:

ACREDITACION.

SEA-GRUPO DE

- Digitar en dependencia de afectacion de ingresos: IDEAM-GESTION

GENERAL:
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Facturacion de Servicios

Seleccionar en porcentaje de descuentos: Sin descuento y clic en aceptar.

ato:

DEA GESTION GENERAL ]

[Pesos ]

Aceptar

Se digita la posicion de bienes y servicios (incluidos guiones) que se
encuentra en la respectiva cotizacion, se selecciona y se da clic en +
Se da clic en Editar.

Imagen de paso a seguir

Si no aparece el precio base, se digita el valor obtenido de dividir el
subtotal de la cotizacion correspondiente en el nUmero de dias cotizados.
En cantidad se digita el nimero de dias que fueron cotizados.

Se selecciona la tarifa vigente: 19%.

En observaciones se referencia la correspondiente cotizacién: (ej:
Cotizacion C-00XY).

Se verifica que los valores: “"Subtotal de venta”, “Valor IVA” y “Valor total
de venta” correspondan a los de la respectiva cotizacién y se da clic en
aceptar.

Se dirige al apartado de: Datos de la cuenta bancaria y se selecciona:
Entidad financiera: Banco Davivienda S.A.

Numero de cuenta bancaria: 472969992669

Las celdas de “Tipo de cuenta bancaria” y “"Tipo de moneda” se diligencian
automaticamente.

[BANGO DAVIVIENDA SA ] Nomero

[Comens ] T ce

A

Imagen de paso a seguir

Se dirige al apartado de: Datos de consignacion

Numero de consignacién: nimero de documento en la nota contable.
Fecha de consignacion: fecha de registro/recaudo que se indica en el DRC.
Valor de consignacién: Valor del documento en COP que se indica en el
DRC.
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Facturacion de Servicios version: 1
Fecha: 13/06/2025
IDEAM
Doc. De recaudo por clasificar: clic en la lupa e indicar en consecutivo el
asignado por tesoreria (termina siempre en los dos ultimos digitos del
afo) y clic en buscar.
Luego clic en seleccionar verificando que el valor sea igual y clic en
aceptar.
4 con 5724 echa de registro [ ]
4 \ \
- 2NCENE MY CONSUTORA ‘GWHSBWU.UU ‘EDUU ‘F’Eﬁ‘]ﬁ ‘FWW‘E ‘CSF ‘ Bancos| ‘BZVUZ—DUUDU‘3Z—UZVW—UUU|¢72€I‘599925‘39‘
e
Imagen de paso a seguir
Clicen +
(Si hay mas de una consignacion repetir el proceso cuanto sea necesario).
Dar clic en datos administrativos:
Tipo de documento soporte: consignacion.
NUmero de documento soporte: DRC y el nimero.
Nombre del Funcionario.
Cargo del Funcionario.
Expedidor: Entidad
Clic en aceptar.
Clic en guardar.
Clic en firmar.
Si proceso fue exitoso el sistema arrojaréa el mensaje: “Se expidid

exitosamente la factura electrénica de venta con validacién previa a la DIAN con
consecutivo I##”.

Para descargar la factura:

Menu
Derechos y cartera DYC, reportes, documentos, facturacién electrénica,
factura electrénica de venta.

Digitar el numero de la factura y seleccionar en pdf.

Emitida la factura electrénica de venta, se realiza el cargue en el Sistema Orfeo

y junto con el documento “Formato Solicitud de Recaudo” GF-F036 diligenciado
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segun los datos de la factura emitida, se remite al Grupo de Tesoreria del ciclo

financiero.

Para generar la factura electrénica de venta de plazo:

- Conectar el token fisico en la entrada USB del computador.

- Acceder a la pagina del Sistema Integrado de Informacion Financiera -

SIIF nacion con el navegador Mozilla.

Minhacienda
https://www.minhacienda.gov.co » siif -

SIIF Nacion - Minhacienda

SIIF Nacion es el Sistema Integral de Informacidn Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico de Colombia. Aqui encontrards las circulares y comunicados sobre el funcionamiento, ...

Otro contenido de minhacienda.gov.co

Solicitud Creacidn cuenta usuarios SlIF Nacion - MinHacienda

Acceso consulia de pagos del ministerio de hacienda - Minhacienda

Guia acceso al Sistema de Facturacion Electronica del SIIF - MinHacienda

Ver mas

- Dirigirse al menu de acceso de usuarios y dar clic en usuarios externos

con certificado digital:
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SllFed

Acceso al SIIF Nacion

Usuarios Ministerio de Hacienda y Credito
Publico

Usuarios externos con certificado digital
Usuarios externos - Recupera contrasena

Usuario Supervisor Aprobacion Factura
Electronica

Imagen de paso a seguir

Digitar usuario y contrasefia y dar clic en ingresar:
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ri”i )’E MINISTERIO DE HACIENDA Y
- CREDITO PUBLICO

2

© Para un mejor desempefio y lograr méaximo provecho de SIIF
Nacién, utilice minimo una resolucion de pantalla de 1280x800 px

Imagen de paso a seguir

Seleccionar el certificado habilitado para el modulo y dar clic en aceptar:
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Selecciona un certificado para la autenticacion

El sitio portal2 siiffnacion.gov.cod43 necesita tus credenciales:

PENALOZA BEJARANO JEISON DUVAN
CAMERFIRMA COLOMBIA SAS CERTIFICADOS - 002
15/10/2024

PATINO CORREA ELIZABETH
CAMERFIRMA COLOMBIA SAS CERTIFICADOS - 002
24/6/2024

Informacion del certificado

Imagen de paso a seguir

Digitar pin del token y dar clic en iniciar sesion:

Werifique PIN de Usuaric

w Verifigue su PIN de Usuario:

PIN de Usuario: sesssses|

[_| Habiltar teclado en pantali

Cambiar PIN de Usuario Iniciar sesidn

Imagen de paso a seguir

Si el pin es correcto, dar clic en aceptar y firmar digitalmente:
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Términos y Condiciones Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF NACION

JEISON DUVAN PENALOZA BEJARANQ, identificado con C.C. No. 80852239, esta ingresando al S1IF Nacién propiedad del Ministerio de Hacienda, en nombre de la entidad
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIAY ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM (32-02-00).

La utilizacion del SIIF Nacion por parte de usuarios no autorizados esta prohibida y puede causar sanciones disciplinarias o acciones civiles y penales.

Al utilizar esta cuenta de acceso al SIIF Nacion el usuario acepta que sus credenciales son de uso personal e intransferible; que Ia informacion a la que tiene acceso es
utilizada Gnicamente para el cumplimiento de sus funciones u objeto del contrato y que los registros realizados en el sistema son de su entera responsabilidad.

El usuario se compromete a cumplir las politicas de seguridad y reglamento de uso del SIIF Nacién, cadige general disciplinario Libro |, Titulo IV Capitulo |l deberes y Capitulo
11l Prohibiciones, so pena de incurrir en las faltas consagradas en el libro | Titulo V, Libro 11 del mismo codigo.

Es de obligatorio cumplimiento solicitar al coordinador SIIF Ia eliminacién inmediata de esta cuenta por licencias de un periodo igual o superior a tres meses, cambios de
funciones o retiro definitivo.

Siud. no es la persona arriba identificada no ingrese al Sistema.

Aceptar y firmar digitalmente.

Imagen de paso a seguir

Seleccionar gemalto y dar clic en firmar:

a § = Software Colombia 2025 = ElogicMonitor: v. 94.8 - 2024.11.29: X
N 1
’TﬂkEﬂ @ Qué estoy firmando?
b Tipo: |Gemalto w | #2 Adicionar
3
® cCancelar 4 Firmar
G

Imagen de paso a seguir

-Seleccionar el certificado vigente y dar clic en seleccionar:

Pagina 14 de 23




IDEAM

Codigo: SAL-1007
Version: 1
Fecha: 13/06/2025

Servicios - Acreditacion de Laboratorios
Facturacion de Servicios

2| 4§ Seleccionar certificado A 0
d
{gy Certificados vigentes gy Certificados caducados

lig Titular Valido desde Valido hasta Emisor Detalles Selecdonar £3
o PEFALOZA BEJARA... [Tue Oct 15 11:53:4... [Wed Oct 15 11:55:4... [CAMERFIRMA COLO...|  Verdetalles... |  Seleccionar

ﬂ SeSsf65b-219b-4a8... Mon Feb 05 08:26:5... [Sun Feb 05 08:58:5... | | verdetalles.. |  Seleccionar
Ti '(- o

® cancelar

—

Imagen de paso a seguir

-Digitar nuevamente el pin de usuario:

" ﬁ Verifigue su PIN de Usuario: r
S5

PIN de Usuario: ssssssss|

|| Habiltar teclado en pantall

Cambiar PIN de Usuario Iniciar sesidn Cancelar

Imagen de paso a seguir

Seleccionar en Perfil de usuario “Entidad-Gestidon derechos y cartera” y en
Entidad de Negocio seleccionar “32-02-00-000 IDEAM-GESTION
GENERAL" y dar clic en aceptar:
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Seleccionar perfil y entidad de ingreso a SIIF NACION

Codigo Nombre Descripcion Tipo

1 Entidad - Gestion derechos y cartera Entidad - Gestion derechos y carlera Megocia
1 Entidad - Parametrizador gestion entidad Entidad - Parameftrizador gestion entidad Hegocia
M4l =l Pagina 1de 1

Entidad de Negocio || NENEGEE

320200 1A, METEQROLOGIA Y ESTUDIOS AMBIENTALES - IDEAM
32-02-00-000

32.02-00-001 AM-, A les de acceso al sistema.

32-02-00-002 IDEAM-AREA ATLANTICO

32-02-00-004 IDEAM-AREA HUILA

32-02-00-007 IDEAM-AREA NARIFO

32-02-00-008 IDEAM-AREA SANTANDER

32-02-00-009 IDEAM-AREAVALLE

32-02-00-010 IDEAM-AREA TOLIMA

32-02-00-011 PROGRAMA DE REDUCCION DE VULNERABILIDAD FISCAL BIRF 7293-CO

144 (3] Pagina 1de 2

Imagen de paso a seguir

Dar clic en: Derechos y Cartera (DyC), Venta de bienes y servicios,

Factura electronica de venta, Plazos, Crear sin contrato de referencia:
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IDEAM echa:

ADMINISTRACION (ADM)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

Parametrizacion

Orden de consignacion

Venta de bienes y servicios

Factura Electrdnica de Venta

Contado

MNota Crédito

MNota Debito

Plazos

Crear sin contrato referencia

Recaudo

Imagen de paso a seguir

- Diligenciar plazo en dias: 30, seleccionar en Naturaleza Juridica: Persona
Juridica Nacional, seleccionar en Tipo de Identificacion: N.I.T. y digitar el
Numero de Identificacién del Laboratorio y luego dar clic en la lupa:
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Facturacién de Servicios Version: 1
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IDEAM echa: 13/06/

Crear factura electronica de venta a plazos sin contrato referencia

Naturaleza Juridica: [Persona Juridica Nacional v Tipo de on: [NIT v Nimero de on: (E90984427 @g

[NIT

|AREA METROPOLITANA DEL VALLE DE ABURRA |

[ANTIOQUIA

(CCaisa o7 <)

rincipa [metropol@metropol.gov.co |

Imagen de paso a seguir

- En datos basicos, diligenciar en punto de generacion de derechos SEA-
GRUPO DE ACREDITACION, en Dependencia de Afec. De ingresos: IDEAM-
GESTION GENERAL y seleccionar en porcentaje de descuento: Sin

descuento - 0 % vy dar clic en aceptar:

[SEA-GRUPO ACREDITACION

IDEAN-GESTION GENERAL ]

[Pesos |

[Plazos ] i

(Bin_descuento - 0% <)

Imagen de paso a seguir

- En posicion de bienes y servicios se diligencia la identificacidon de la linea

de la correspondiente cotizacién y se da clic en +:

Posicién de bienes y servicios [2-5-1-1-9-2 AUDITORIA DE SEGUIMIENTO Y EXTENSION DE LAAUTORIZACION FUER] @

Imagen de paso a seguir

-En posicién de venta de bienes y servicios se selecciona editar:
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Cddigo: SAL-1007

Servicios - Acreditacion de Laboratorios hA
Facturacion de Servicios version: 1
Fecha: 13/06/2025
IDEAM /06/
I T T )
‘ 251182 \u:':r;rg;;;,w;« O EXTENSION DE LA AUTORIZACION FUERA BOGOTA AL \ ::::\g ]

Imagen de paso a seguir

Se diligencia el precio base de la cotizaciéon (valor unitario), en cantidad
el niumero de dias de la cotizacion, en tarifa IVA vigente se selecciona
19% y en observaciones se diligencia el nimero de la cotizacién y se da

clic en aceptar:
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IDEAM

Servicios - Acreditacion de Laboratorios
Facturacion de Servicios

Cddigo: SAL-1007
Version: 1
Fecha: 13/06/2025

gl Editar Posicion BYS

{ Precio base |

$3.245.991,00|

Cantidad |

8.00|

| Walor bruto de venta |

$25 967.928,00

5% Descuento |

0,00|

| Valor descuento |

$0,00|

| Subtotal de venta |

$25.967.928,00|

lImpuesto sobre las ventas - IVA
| Posicion de pago no presupuestal

1 Descripcion PPNP

1 Tarifa IVA vigente q

19% v |

1valor IVA |

$4.933.906,32]

j Impuesto nacional al consumo
: Posicion de pago no presupuestal
:Descripcifm PPMNP

:Tarifa impoconsumo

Valor impoconsumo

Valor total de venta

$30.901 834 32| I

! Cotizacion C-200
{ Observaciones

Imagen de paso a seguir

Se verifica que el valor causado corresponda

correspondiente cotizacién:

=3

con el valor de la

Pagina 20 de 23




IDEAM

Servicios - Acreditacién de Laboratorios Codigo: SAL-1007
Version: 1

Facturacion de Servicios Fecha: 13/06/2025

Imagen de paso a seguir

En notas de la factura electrénica se agrega el texto: Unidad ejecutora
en SIIF del laboratorio, soporte de cobro, correo para envio de la

factura:
Ejemplo: #532-02-00;0rden de pedido 4500127583;laboratorioaguaspqi@udea.edu.co#$

[Notas de la fact

rs32-02-00.0r pedido

Imagen de paso a seguir

Se selecciona datos administrativos y se diligencia: Tipo de documento

soporte (contrato u orden de servicio), NUmero del documento soporte,
Nombre de funcionario que elabora la factura, cargo del funcionario que
elabora la factura y se da clic en aceptar:
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IDEAM

Servicios - Acreditacion de Laboratorios
Facturacion de Servicios

Cddigo: SAL-1007
Version: 1
Fecha: 13/06/2025

r |

il Datos Administrativos
Fecha * 202506113 |

= Tipo de documento soporte * [ CONTRATO INTERADMINISTRATIVO v| F
Nimero documento soporte * |Contrato 2025 |

I Nombre Funcionario |Jeisun Duvan Pefialoza | I
Cargo Funcionario |meesoina| Especializado | it

. Expedidor* [11-ENTIDAD v| =
MNotas

Documentos digitalizados

Ubicacion * | |

Descripcion * | |

Anterior n Siguiente

0O

|

Se da clic en guardar:

Datos Administrativos REECEClLEIFNGITIN Ningin archivo seleccionado

Guardar Cancelar

Imagen de paso a seguir

Emitida la factura electrénica de venta, se realiza el cargue en el Sistema Orfeo

y se informa al Grupo de Tesoreria del ciclo financiero.
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A

Servicios - Acreditacion de Laboratorios
Facturacion de Servicios

Codigo: SAL-1007
Version: 1
Fecha: 13/06/2025

IDEAM
Control de cambios
Version Fecha Descripcion
1 13/06/2025 Elaboracion del documento
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